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Verordnung iiber die Registraturen und das Archivieren
(Registratur- und Archivierungsverordnung)

Vom 13. Oktober 1998

Der Regierungsrat des Kantons Basel-Stadt, gestiitzt auf § 18 des Ar-
chivgesetzes vom 11. September 1996", beschliesst:

I. ALLGEMEINES
1. Organisation
Organisation

§ 1. Das Staatsarchiv ist eine Abteilung nach § 26 des Organisations-
gesetzes. Es wird von der Staatsarchivarin oder vom Staatsarchivar ge-
leitet und untersteht dem Wirtschafts- und Sozialdepartement.

2. Geltungsbereich
Offentlich-rechtliche Korperschaften und Anstalten

§ 2. Die offentlich-rechtlichen Korperschaften und Anstalten des
Kantons und der Gemeinden, welche geméss § 2 Abs. 5 des Daten-
schutzgesetzes dem Datenschutzgesetz des Kantons Basel-Stadt unter-
stellt und im Anhang zum Datenschutzgesetz in einer Liste zusammen-
gestellt sind, unterstehen auch dem Archivgesetz nach § 2 Abs. 1 lit. ¢
dieses Gesetzes.

Institutionen und Personen mit dffentlichen Aufgaben

§ 3. Wenn der Regierungsrat und die Gemeinden offentlich-rechtli-
chen Korperschaften und Anstalten des Kantons und der Gemeinden
sowie privaten Personen und Organisationen offentliche Aufgaben
iibertragen, entscheiden sie gleichzeitig dariiber, ob diese dem Archiv-
gesetz nach § 2 Abs. 2 unterstellt werden.
> Enthalten bestehende Rechtsgrundlagen oder Vertrige mit solchen
Personen und Institutionen keine Bestimmungen iiber die Archivie-
rung im Sinn von § 2 Abs. 2 des Archivgesetzes, so entscheiden der Re-
gierungsrat und die Gemeinden jeweils iiber diese Archivierung, wenn
die bestehenden Rechtsgrundlagen oder die Vertrédge mit solchen Per-
sonen und Institutionen revidiert werden.

" SG 153.600.
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Interkantonale Institutionen

§ 4. Der Regierungsrat sorgt dafiir, dass interkantonale Institutio-
nen, an denen er beteiligt ist, archivrechtliche Normen im Sinn des Ar-
chivgesetzes beachten, insbesondere indem er bei der Schaffung sol-
cher Institutionen oder bei der Anderung ihrer Rechtsgrundlagen Be-
stimmungen im Sinn des Archivgesetzes beantragt fiir Anbietungs-
pflicht, Recht auf Beniitzung und Rechte der betroffenen Personen.

II. AUFGABEN DES STAATSARCHIVS
Offentlichkeit der Verwaltung

§ 5. Das Staatsarchiv unterstiitzt die allgemeinen staatlichen Mass-
nahmen zur Forderung der Offentlichkeit der Verwaltung.

Dokumentationsmaterialien

§ 6. Zu den Dokumentationsmaterialien, welche der Ergiinzung des
ibrigen Archivguts dienen, zdhlen insbesondere Bildmaterial, Druck-
sachen, Zeitungsausschnitte sowie eine Bibliothek.

Einschrinkung der Unverdusserlichkeit

§ 7. Das Staatsarchiv ist berechtigt, Dokumentationsmaterialien an
geeignete Institutionen abzutreten unter der Bedingung, dass das of-
fentliche Interesse am Verwahren, Erschliessen und Bereitstellen die-
ser Unterlagen nicht beeintrichtigt wird. Dies gilt auch fiir Unterlagen
privater Herkunft, bei deponierten Unterlagen allerdings nur, wenn
die Deponierenden zustimmen.

I1I. STAATSARCHIV UND GEMEINDEARCHIVE
Aufsicht

§ 8. Das Staatsarchiv ist das kantonale Fachorgan fiir die Gemeinde-
aufsicht in Archivsachen.

Archivgut der Gemeinden im Staatsarchiv

§ 9. Jene Teile der Archive der Gemeinden, die im Staatsarchiv depo-
niert sind, werden vom Staatsarchiv erhalten, erschlossen und bereitge-
stellt.
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IV. UNTERLAGEN BEI DEN OFFENTLICHEN ORGANEN
1. Begriffe
Informationstriger

§ 10. Informationstréger sind alle Materialien, welche fiir die Spei-
cherung oder Wiedergabe von Daten in analoger und digitaler Form
Verwendung finden.

Hilfsmittel

§ 11. Als Hilfsmittel, die zum Verstdndnis und zur Beniitzung von
Unterlagen notwendig sind, gelten Findmittel im herkdmmlichen Sinn
sowie Metadaten in elektronischen Systemen.

a) Findmittel im herkommlichen Sinn sind insbesondere Verzeich-
nisse, Register, Karteien, Listen, Ordnungsiibersichten und Regi-
straturplédne.

b) Metadaten in elektronischen Systemen beinhalten die Zusatzin-
formationen iiber
— die Struktur (Gliederung, Layout, Format usw.),

— den Verarbeitungskontext (Personen, beteiligte Stellen, Ausga-
begerite, Transaktionen usw.),

— den Inhalt

primérer Daten, ohne welche diese nicht verstanden, gelesen und

verarbeitet werden konnen.

Elektronische Systeme und digitale Unterlagen

§ 12. Unterlagen aus elektronischen Systemen sind

a) Unterlagen, welche als Zwischen-, Neben- oder Endprodukte
elektronischer Verarbeitungsprozesse erzeugt werden und in digi-
taler oder analgoger Form vorliegen konnen;

b) Unterlagen, die ausschliesslich in digitaler Form zugénglich und
nur mittels elektronischer Hilfsmittel lesbar sind (digitale Unterla-

gen).

2. Schaffung, Verwaltung und Aufbewahrung von Unterlagen
Ordnung und Sicherung

§ 13. Die offentlichen Organe bewahren die Unterlagen bis zur An-
bietung an das Staatsarchiv in geordneter Form auf und schiitzen sie
vor Beschéddigung und Verlust. Dabei ist insbesondere zu berticksichti-
gen:

a) Geschiftsvorginge miissen aus den aufbewahrten Unterlagen je-
derzeit nachvollziehbar sein. Die Unterlagen miissen zu diesem
Zweck vollstdandig und verldsslich sein.

b) Die Verlisslichkeit und Authentizitit angebotener Unterlagen,
insbesondere solcher aus elektronischen Systemen, ist mit ange-
messenen organisatorischen und technischen Vorkehrungen si-
cherzustellen.
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c¢) Die eingesetzten technischen Hilfsmittel miissen mit technischen
Standards des Kantons konform sein, insbesondere im Bereich der
Biiroautomation.

d) Essind alterungsbestindige Informationstréger zu verwenden, die
Gewihr fiir eine ausreichende Lebensdauer bieten. Es sind Be-
schreibstoffe und sonstige Hilfsmittel zu verwenden, die den In-
formationstrager nicht zersetzen.

* Das Staatsarchiv erldsst Weisungen zur Ordnung und Sicherung von
Unterlagen bei den 6ffentlichen Organen.

Ordnungsiibersicht und Registraturplan

§ 14. Jedes offentliche Organ erstellt eine Ordnungsiibersicht seiner
Ablagen samt ergédnzenden Findmitteln und fiihrt diese nach. Es legt
seine Unterlagen nach dieser Ordnung ab. Zentrale Ablagen von Orga-
nen mit breitgefdchertem Aufgabenbereich fiihren als Ordnungsiiber-
sicht einen Registraturplan.

* Das offentliche Organ spricht sich bei der Neuanlage solcher Ord-
nungsiibersichten und Findmittel mit dem Staatsarchiv ab, so dass diese
spiter im Staatsarchiv moglichst unverdndert tibernommen und fiir
den Nachweis der zugehorigen Unterlagen weiterverwendet werden
konnen.

’ Die geltenden Ordnungsiibersichten werden dem Staatsarchiv zu-
ginglich gemacht und grundlegende Anderungen diesem nach deren
Einfiihrung unverziiglich mitgeteilt. In der Ordnungsiibersicht sind
festgehalten:

a) eine Systematik fiir die Ordnung der Unterlagen,

b) gesetzliche und administrative Aufbewahrungsfristen,

c¢) Vorschriften fiir die Verwaltung von Unterlagen,

d) allfallige Entscheide des Staatsarchivs zur Bewertung von Unter-

lagen.

Verantwortliche Person

§ 15. Jedes offentliche Organ bestimmt eine Person, welche fiir die
geordnete Verwaltung und Aufbewahrung der Unterlagen verantwort-
lich ist.

Beratung durch das Staatsarchiv

§ 16. Das Staatsarchiv trigt in seiner Beratungsfunktion der 6ffentli-
chen Organe im Sinne von § 5 Abs. 4 des Archivgesetzes dazu bei, dass
a) Unterlagen unabhéngig vom Informationstrédger im Rahmen einer
rechtmadssigen, sicheren und effizienten Aktenfiihrung fiir die
Zwecke des Informationsaustausches, der Aufbewahrung, der
Nutzung und der Archivierung verwaltet werden konnen,

b) die Behandlung von Unterlagen vom Zeitpunkt ihrer Entstehung
bis zu ihrer endgiiltigen Archivierung im Staatsarchiv nach ein-
heitlichen Grundsitzen erfolgt,

c¢) die Personen, welche fiir die Verwaltung und Aufbewahrung der
Unterlagen verantwortlich sind, weitergebildet werden.
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Aufbewahrung im Auftrag

§ 17. Falls das Staatsarchiv nach Archivgesetz § 5 Abs. 6 Unterlagen
iibernimmt, welche das verantwortliche Organ noch zur Erfiillung sei-
ner Aufgaben benétigt, trifft es mit ihm eine schriftliche Vereinbarung.
Darin werden insbesondere festgelegt:

a) die Modalititen der Beniitzung,

b) die Belastung der Kosten,

c) der Zeitpunkt der definitiven Bewertung, das heisst der Anbie-

tung nach § 7 Abs. 1 des Archivgesetzes.

Archivierung unter Aufsicht

§ 18. Das Staatsarchiv priift, ob die Voraussetzungen von § 6 Abs. 4
des Archivgesetzes erfiillt sind, und entscheidet, ob staatliches Archiv-
gut bei einer anderen Stelle als beim Staatsarchiv verwahrt werden
kann.
> Voraussetzung fiir die Archivierung bei einer anderen Stelle ist ins-
besondere, dass durch technische und organisatorische Massnahmen
der Riickgriff auf Personendaten nach § 12 Abs. 3 des Archivgesetzes
ausgeschlossen bleibt.

* Wird staatliches Archivgut bei einer anderen Stelle als beim Staatsar-
chiv verwahrt, so bleiben dem Staatsarchiv insbesondere folgende Ent-
scheide vorbehalten:

a) Beniitzung von Archivgut vor Ablauf der Schutzfristen nach § 10

Abs. 5 und 6 des Archivgesetzes,

b) Beniitzung durch 6ffentliche Organe nach § 12 Abs. 3 des Archiv-

gesetzes,

¢) Wahrnehmung der Rechte der betroffenen Personen.

* Das Staatsarchiv erhilt in Kopie simtliche Ordnungsiibersichten und
Findmittel des Archivguts, das bei einer anderen Stelle verwahrt wird.

3. Unterlagen aus elektronischen Systemen
Projektierung und Bewertung

§ 19. Fiir die Bewertung von Unterlagen aus elektronischen Syste-
men ziehen die offentlichen Organe das Staatsarchiv bereits bei der
Planung neuer Systeme bei.

* Zur Erfiillung seiner Aufgaben hat das Staatsarchiv Zugang zu allen
Systemen, deren Daten auf ihre Archivwiirdigkeit gepriift werden
miissen, vor allem aber zu den betreffenden Projekt-, System- und An-
wendungsdokumentationen.

* Wird festgestellt, dass ein geplantes System archivrelevante Unterla-
gen erzeugt, ist das Staatsarchiv in angemessener Form am entspre-
chenden Projekt zu beteiligen.
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Digitale oder analoge Uberlieferung

§ 20. Werden Unterlagen aus elektronischen Systemen, welche das
Staatsarchiv als archivwiirdig bewertet, vollumfénglich und unter Wah-
rung ihrer Verlésslichkeit und Authentizitéit in analoger Form (auf Pa-
pier oder Mikrofilm) abgelegt und aufbewahrt, kann das verantwortli-
che Organ von der Anbietungspflicht der im System enthaltenen Daten
befreit werden.

4. Anbietung, Bewertung und Ablieferung
Hochstfrist

§ 21. Die offentlichen Organe sondern die Unterlagen, die sie nicht
mehr benétigen, aus und bieten sie dem Staatsarchiv an, und zwar in
der Regel spitestens zehn Jahre nach Abschluss der Unterlagen ge-
maéss § 10 Abs. 3 des Archivgesetzes.

* Unterlagen aus elektronischen Systemen, insbesondere digitale Un-
terlagen, sind dem Staatsarchiv nach § 19 zum frithestmoglichen Zeit-
punkt anzubieten.

Urkunden und Vertrige

§ 22. Urkunden und Vertrége, die vom Regierungsrat abgeschlossen
werden oder seiner Genehmigung unterliegen, sind sofort nach ihrer
Ausfertigung an das Staatsarchiv abzuliefern.

Bewertung

§ 23. Das Staatsarchiv priift zusammen mit dem jeweiligen aktenbil-
denden offentlichen Organ dessen Unterlagen auf ihren bleibenden
Wert und entscheidet dann iiber deren Archivwiirdigkeit.

Ablieferungsvereinbarung

§ 24. Die offentlichen Organe treffen mit dem Staatsarchiv Abliefe-

rungsvereinbarungen, die

a) die Periodizitdt der Ablieferungen regeln,

b) im Sinne einer Kompetenzdelegation den jeweiligen aktenbilden-
den Organen die Kompetenz erteilen, aufgrund inhaltlicher und
formaler Kriterien genau definierte Unterlagen zu vernichten,
ohne vorher mit dem Staatsarchiv Riicksprache nehmen zu miis-
sen.
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Ablieferungsverzeichnis

§ 25. Den Ablieferungen ist ein Verzeichnis der abgelieferten Unter-
lagen mit knapper Inhaltsbeschreibung, einschliesslich des Hinweises
auf Personendaten, und den Laufzeiten der einzelnen Serien beizule-
gen. Uber Akten, die das Staatsarchiv zur Vernichtung freigegeben hat,
muss ein Protokoll angefertigt und dem Staatsarchiv abgeliefert wer-
den.

V. BENUTZUNG
1. Allgemeines
Grundsitze

§ 26. Die Beniitzung von Archivgut erfolgt im Staatsarchiv. Das
Staatsarchiv kann fiir bestimmte Hilfsmittel und Unterlagen die Beniit-
zung iiber ein elektronisches Zugangssystem ermoglichen.

* Das Staatsarchiv kann vor der Beniitzung die Vorlage eines Auswei-
ses verlangen.

* Ausleihe von Archivgut an Dritte ist in der Regel nur fiir Ausstellun-
gen moglich, und zwar dann,

a) wenn der Erhaltungszustand die Ausleihe zulésst,

b) wenn die Ausstellungsbedingungen hinsichtlich Transport, Sicher-
heit und konservatorischen Verhiltnissen den Standards entspre-
chen,

c) wenn die Respektierung der Urheberrechte am Archivgut sicher-
gestellt ist,

d) wenn der Leihnehmer oder die Leihnehmerin die Kosten fiir Si-
cherheitskopien trigt,

e) wenn die Ausleihe keinen unverhiltnismassigen Aufwand verur-
sacht.

Fiir die Ausleihe von Unterlagen privater Herkunft gelten die Verein-
barungen, die bei deren Ubernahmen ins Staatsarchiv getroffen wur-
den.

* Das Recht auf Beniitzung schliesst die Findmittel ein, sofern dadurch
nicht das 6ffentliche Interesse oder iiberwiegende schutzwiirdige Inter-
essen betroffener Personen oder Dritter beeintréachtigt werden.

° Reproduktionen werden angefertigt oder zugelassen, sofern

a) der Erhaltungszustand des Archivguts und die Kapazititen des
Staatsarchivs sie zulassen,

b) keine schutzwiirdigen o6ffentlichen und privaten Interessen ein-
schliesslich der Urheberrechte beeintréichtigt werden.
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Einschrinkung oder Ausschluss

§ 27. Einschrankung oder Ausschluss der Beniitzung von Archivgut
iiber die iiblichen Schutzfristen hinaus geméss Archivgesetz § 9 Abs. 2
lit. a erfolgt durch das Staatsarchiv nach Riicksprache mit der ablie-
fernden Stelle.

* Das Staatsarchiv fiithrt eine 6ffentlich zugingliche Liste jenes Archiv-
gutes, dessen Beniitzung nach § 9 Abs. 2 lit. a des Archivgesetzes einge-
schréinkt oder ausgeschlossen wird.

* Die Beniitzerin oder der Beniitzer erhilt bei Einschrinkung oder
Ausschluss der Beniitzung nach § 9 Abs. 2 lit. a des Archivgesetzes auf
Antrag eine Verfiigung.

Verwaltungsaufwand

§ 28. Ein unverhiltnisméssiger Verwaltungsaufwand, der die Beniit-

zung einschriankt oder ausschliesst, kann insbesondere entstehen, wenn

a) der Ordnungszustand des Archivgutes ungeniigend ist,

b) der Verwaltungsaufwand fiir mehrere gleichartige Beniitzungsbe-
gehren ohne Verletzung des Grundsatzes der Gleichbehandlung
nicht moglich wire,

c) digitale Unterlagen nicht ohne erheblichen Zusatzaufwand zu-
géanglich und lesbar gemacht werden konnen.

Entgeltliche und unentgeltliche Leistungen des Staatsarchivs

§ 29. Unentgeltlich sind insbesondere:

a) Hilfe zum Beniitzen der Findmittel

b) allgemeiner Lesesaaldienst einschliesslich Bereitstellen bestellter

Archivalien,
¢) Beratung zur Beniitzung von Archivgut, unter Vorbehalt von
Abs. 2 1it. a,

d) Beantwortung einfacher schriftlicher und telefonischer Anfragen.
> Als besondere Leistungen nach Archivgesetz § 9 Abs. 3 gelten vor
allem:

a) Beantwortung von Anfragen und Beratungen zur Beniitzung, die

umfangreichere Nachforschungen voraussetzen,

b) Herstellen von Reproduktionen und Reproduktionsvorlagen,

c) Ausstellen von Abschriften und Beglaubigungen sowie von Tran-

skriptionen,

d) Bereitstellen von Archivgut zu offensichtlich materiellem Nutzen.
* Reproduktionen und Reproduktionsvorlagen werden gegen eine
Gebiihr hergestellt. Das Staatsarchiv kann die Gebiihr teilweise oder
ganz erlassen, insbesondere wenn die Reproduktion nicht offensicht-
lich materiellem Nutzen dient.

* Die Einzelheiten werden in der Gebiihrenverordnung des Staatsar-
chivs geregelt.

° Fiir Baupline gilt die Verordnung betreffend die Ausleihe von Bau-
akten.
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Ausschluss von der Beniitzung

§ 30. Grob gegen die Beniitzungsverordnung verstosst und von der
Beniitzung ausgeschlossen wird insbesondere,

a) wer vorsitzlich oder fahrléssig Archivgut beschidigt,

b) wer wiederholt Archivgut in Unordnung bringt,

c¢) wer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Lesesaalordnung
verstosst,

d) wer schiitzenswerte Interessen betroffener Personen oder Dritter
missachtet, insbesondere wer Auflagen missachtet, die mit der Be-
niitzung von Archivgut vor Ablauf der Schutzfrist verbunden sind.

Belegexemplar

§ 31. Wer ein Werk veroffentlicht, das in wesentlichen Teilen auf der

Beniitzung staatlichen Archivguts beruht, hat dem Staatsarchiv nach
Erscheinen des Werks unaufgefordert ein Belegexemplar abzuliefern.
* Ist die Ablieferung eines Belegexemplares der Beniitzerin oder dem
Beniitzer insbesondere wegen der niedrigen Auflage oder der hohen
Kosten des Werkes nicht zumutbar, kann er oder sie dem Staatsarchiv
entweder ein Exemplar des Werkes zur Herstellung einer Vervielfalti-
gung iiberlassen oder fiir deren eigene Herstellung eine angemessene
Entschidigung verlangen.
* Abs. 1 und 2 gelten entsprechend fiir Veroffentlichungen der Beniit-
zerin oder des Beniitzers in Sammelwerken oder Zeitschriften sowie
fiir Werke, die nicht veroffentlicht sind, einschliesslich solcher in digita-
ler Form.

2. Schutzfristen
Offentlich zugiingliche Unterlagen

§ 32. Offentliche Unterlagen, die schon bei ihrer Entstehung oder im
Lauf ihrer Verwendung zur Veroffentlichung bestimmt oder der Of-
fentlichkeit zugénglich waren, konnen in dem Umfang und in der Ord-
nung bekannt gegeben werden, wie sie veroffentlicht sind oder waren.

Fristen fiir Teile einer Archivalieneinheit

§ 33. Teile von Archivalieneinheiten kdnnen zuginglich gemacht
werden vor Ablauf der Schutzfrist der ganzen Archivalieneinheit.
* Voraussetzung dafiir sind insbesondere, dass
a) dadurch keine schiitzenswerten 6ffentlichen und privaten Interes-
sen beeintréichtigt werden,
b) die Teilung nur geringen betrieblichen Aufwand erfordert.

11
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Verlingerung

§ 34. Die Verliangerung der Schutzfrist nach § 10 Abs. 4 des Archivge-
setzes erfolgt einvernehmlich zwischen dem Staatsarchiv und der ablie-
fernden Stelle.

* Die Verlidngerung wird schriftlich begriindet.

* Beniitzerin und Beniitzer haben Anspruch auf Einsicht in diese Be-
griilndung, sofern nicht das 6ffentliche Interesse der Einsicht zwingend
entgegensteht oder schutzwiirdige Interessen betroffener Personen
oder Dritter dadurch beeintréachtigt werden.

* Das Staatsarchiv fiihrt eine 6ffentlich zugéngliche Liste jenes Archiv-
gutes, dessen Schutzfrist verldngert wurde.

Beniitzung vor Ablauf der Schutzfrist

§ 35. Gesuche um Beniitzung von Archivgut vor Ablauf der Schutz-
fristen sind schriftlich zu stellen.
> Wer ein Gesuch um Beniitzung dieses Archivgutes stellt, hat sich aus-
zuweisen.
* Im Gesuch sind anzugeben: Beniitzungszweck einschliesslich geplan-
ter Veroffentlichung und, sofern vorhanden, Beniitzungszusammen-
hang (insbesondere Universititsveranstaltung, Sammelwerk, Vor-
tragsreihe, Offentlichkeitsarbeit).
* Das Staatsarchiv kann das abliefernde offentliche Organ anhéren
und entscheidet tiber Gesuche insbesondere anhand folgender Ge-
sichtspunkte:

a) Beniitzungszweck,

b) Alter der Unterlagen,

c) Inhalt der Unterlagen,

d) Verhiltnisméssigkeit des notwendigen Aufwands zur Priifung, vor
allem unter dem Gesichtspunkt des Grundsatzes der Gleichbe-
handlung.

5 Uber Gesuche um Beniitzung von medizinischem Archivgut ent-
scheidet das Staatsarchivim Einvernehmen mit der abliefernden Stelle.
Das Staatsarchiv entscheidet selbstdandig, wenn nach Inhalt und Alter
der Unterlagen offensichtlich keine Interessen mehr beeintrichtigt
werden, deren Schutz das medizinische Berufsgeheimnis dient.

 Als Angehorige im Sinn des Archivgesetzes gelten Ehepartnerinnen
und Ehepartner, Lebenspartnerinnen und Lebenspartner sowie nach
deren Tod die urteilsfdhigen direkten Nachkommen und, falls keine di-
rekten Nachkommen da sind, die Eltern sowie die urteilstdhigen Ge-
schwister.

Anhoren der abliefernden Stelle

§ 36. Das abliefernde Organ, welches vom Staatsarchiv vor der Ver-
kiirzung von Schutzfristen angehort wird, erhdlt dadurch nicht das
Recht, sein ehemaliges Archivgut wieder zu beniitzen, wenn dieses
Personendaten enthilt (§ 12 Abs. 1 Satz 1 Archivgesetz).
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3. Beniitzung durch 6ffentliche Organe
Privilegierter Zugriff

§ 37. Das abliefernde offentliche Organ und andere nach Archivge-
setz § 12 Abs. 2 berechtigte offentliche Organe konnen ihr Archivgut
auch ausserhalb des Staatsarchivs beniitzen.
> Dabei gelten folgende Bedingungen:

a) Die Unterlagen miissen so gut erhalten, geordnet und verzeichnet
sein, dass eine Schéddigung des Archivguts und der Verlust von Tei-
len des Archivguts ausgeschlossen ist.

b) Die Beniitzung der Unterlagen durch die Offentlichkeit muss
wihrend der Zeit der Ausleihe in angemessener Weise gewédhrlei-
stet sein.

c¢) Die Ausleihe ist zeitlich beschriankt.

4. Rechte der betroffenen Person
Umfang

§ 38. Betroffene Personen mit dem Recht auf Auskunft und Einsicht
gemdss § 13 des Archivgesetzes sind auch solche, die nach Datenschutz-

gesetz § 19 Abs. 1 und § 8 Abs. 3 vom Recht auf Auskunft und Einsicht
ausgeschlossen waren.

Aufwand und Verfahren

§ 39. Nicht angemessen ist der Aufwand zum Auffinden der Daten
der betroffenen Person insbesondere, wenn keine Findmittel vorliegen
oder wenn konkrete Angaben liber den Zeitraum oder die involvierten
Behorden fehlen.
> Auf Verlangen erteilt das Staatsarchiv die Auskunft schriftlich.

* Einsicht in das Archivgut kann insbesondere gewéhrt werden, wenn
dadurch keine schutzwiirdigen Interessen Dritter und keine schutzwiir-
digen offentlichen Interessen beeintrachtigt werden.

* Betroffene Personen erhalten bei Einschrinkung oder Verweigerung
der Auskunft oder Einsicht auf Antrag eine Verfiigung.

VI. AUFHEBUNG BESTEHENDEN RECHTS

§ 40. Diese Verordnung ist zu publizieren; sie wird gleichzeitig mit
dem Gesetz iiber das Archivwesen (Archivgesetz) vom 11. September
1996 auf den 1. November 1998 wirksam.
> Das Reglement betreffend die Registraturen der 6ffentlichen Ver-
waltung und die Ablieferungen an das Staatsarchiv vom 26. Januar 1956
wird aufgehoben.
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